ЗАТВЕРДЖЕНО

Рішення виконавчого комітету
Великоберезовицької селищної ради

22.12.2023 № 543

Інформаційна картка адміністративної послуги 00034

РЕЄСТРАЦІЯ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ ОСОБИ

Центр надання адміністративних послуг Великоберезовицької селищної ради

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги
та/або центру надання адміністративних послуг


	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	вул. Микулинецька, буд. 95, смт Велика Березовиця, Тернопільська область,  47724


	2
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги

	Понеділок, вівторок, четвер, п’ятниця –
з 09.00 по 16.00 годю
Середа - з 09.00 по 20.00 год.
Без перерви на обід
[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Субота, неділя – вихідні дні

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та вебсайт центру надання адміністративної послуги
	Вебсайт: vbsr.gov.ua, розділ ЦНАП
Телефон: 095 820 41 95
Електронна пошта: vbsr.cnap@gmail.com


	
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України

	Закон України "Про місцеве самоврядування в Україні" ст. 37-1.
Закон України "Про надання публічних (електронних публічних) послуг щодо декларування та реєстрації місця проживання в Україні" ст. 9

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 24.12.2019 № 1113 "Про запровадження експериментального проекту щодо спрощення процесу перевірки факту оплати адміністративних та інших послуг з використанням програмного продукту "check".
Постанова КМУ від 07.02.2022 № 265 "Порядок декларування та реєстрація місця проживання (перебування)

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ МВС від 16.08.2016 № 816 «Про затвердження Порядку провадження за заявами про оформлення документів для виїзду громадян України за кордон на постійне проживання», зареєстрований в Міністерстві юстиції України 09 вересня 2016 р. за № 1241/29371. 10. 
Наказ МВС від 22.12.2017 № 573 «Про затвердження Порядку провадження в закордонних дипломатичних установах України за заявами про оформлення документів для залишення на постійне проживання за кордоном громадян України, які виїхали за кордон тимчасово», Зареєстрований в Міністерстві юстиції України 18 січня 2018 р. за № 77/31529


	7
	Підстави для отримання адміністративної послуги
	Подати заяву на отримання послуги заявник може особисто або через законного представника

	Умови отримання адміністративної послуги

	8
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

	1. Заява на реєстрацію місця проживання.
2. Паспортний документ особи.
3. Реєстраційний номер облікової картки платника податків (РНОКПП)
4. Свідоцтво про народження (для дітей віком до 14 років), крім іноземців та осіб без громадянства, або документ про реєстрацію народження, виданий компетентним органом іноземної держави і легалізований у встановленому порядку, якщо інше не передбачено міжнародним договором України, згода на обов’язковість якого надана Верховною Радою України.
5. Довідка про реєстрацію особи громадянином України (у разі здійснення вперше реєстрації місця проживання дитини віком до 14 років, у свідоцтві про народження якої зазначено, що батьки або один із батьків є іноземцем чи особою без громадянства).
6. Документи, що підтверджують право на проживання в житлі, адреса якого реєструється для проживання (відоцтво про право власності, ордер, договір оренди (найму, піднайму), договір найму житла у гуртожитку (для студентів), рішення суду, яке набрало законної сили, про надання особі права на вселення до житлового приміщення, визнання за особою права користування житловим приміщенням або права власності на нього, права на реєстрацію місця проживання або інші підтверджуючі документи). У разі відсутності зазначених документів реєстрація місця проживання (перебування) особи здійснюється за згодою власника (співвласників) житла, наймача та членів його сім’ї, уповноваженої особи житла (зазначені документи та згода не вимагаються під час реєстрації місця проживання (перебування) малолітніх та неповнолітніх дітей за адресою задекларованого/зареєстрованого місця проживання (перебування) батьків або законних представників (представників), або одного з них. 
7. Відомості або документ, що підтверджує сплату адміністративного збору.
8. Військово-обліковий документ (для громадян України, які підлягають взяттю на військовий облік або перебувають на військовому обліку).
9. Документ, що посвідчує особу законного представника (представника).
10. Документ, що підтверджує повноваження особи як представника, крім випадків, коли заява подається законним представником малолітньої дитини

	9
	Спосіб подання документів, необхідних для подання адміністративної послуги
	Заява з вхідним пакетом документів подається особисто, представником особи, органом державної реєстрації актів цивільного стану органом соціального захисту населення. Відповідальність за достовірність відомостей, що містяться в заяві, несе заявник, якщо інше не встановлено судом

	10
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги 
	Платна послуга. 
У разі звернення особи протягом встановленого Законом строку адміністративний збір становить 1,5 відсотка прожиткового мінімуму, встановленого для працездатних осіб на 1 січня календарного року
Адміністративний збір
45,42 UAH
Строк надання
1 день (робочі)
У разі звернення особи з порушенням встановленого Законом строку адміністративний збір становить 2,5 відсотка прожиткового мінімуму, встановленого для працездатних осіб на 1 січня календарного року
Адміністративний збір
75,70 UAH
Строк надання
1 день (робочі)

	11
	Строк надання адміністративної послуги
	1 робочий день

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1.Особа не подала документів або інформації, необхідних для реєстрації місця проживання (у тому числі, уразі не підтвердження за допомогою програмного продукту «check» інформації про сплату адміністративного збору).
2. Подані документи є недійсними або у них міститься недостовірна інформація. 
3. Для реєстрації звернулась особа, яка не досягла 14-річного віку. Рішення про відмову в реєстрації місця проживання приймається в день звернення особи або її представника шляхом зазначення у заяві про реєстрацію місця проживання підстав відмови. Зазначена заява повертається особі або її представнику

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Внесення до реєстру територіальної громади відомостей про зареєстроване місце проживання особи.


	14
	Способи отримання відповіді
	Отримати результати надання послуги заявник може особисто або через законного представника



